BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC MO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 173 /DPHM-HCQT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 76thang 0/nam 2026

V/v huéng dan ghi cin ctt phap Iy
trong cac van ban cua Truong

Kinh gtri: Lanh dao cac don vi thudc va truc thude Truong

Luat Gido duc dai hoc sb 125/2025/QH15 da duogc ban hanh va co6 hi€u luc thi hanh
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026. Trong thoi gian chua ¢ van ban quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh, vin ban chi dao diéu hanh cta co quan c¢6 thim quyén lién quan dén Luat
Giéo duc dai hoc s 125/2025/QH15, nham béao dam viéce xay dung, ban hanh cac van ban
ciia Trudng dugc théng nhat, dung thAm quyén va phu hop véi quy dinh phap luat hién
hanh, Nha truong huéng dan viéc ghi cin cr phéap Iy trong cac vin ban do Trudng ban
hanh nhu sau:

1. Nguyén tic chung

a) Can clr ban hanh vin ban bao gdm vin ban quy dinh thim quyén, chtic ning,
nhiém vy ctia co quan, t6 chirc ban hanh vin ban va cic vin ban quy dinh ndi dung, co sé
dé ban hanh vin ban. Can ¢t ban hanh vin ban duoc ghi day du tén loai van ban, sd, ky
hiéu, co quan ban hanh, ngay thiang nim ban hanh vin ban va trich yéu ndi dung van ban
(riéng Luat, phap lénh khong ghi s6, k¥ hiéu, co quan ban hanh) theo quy dinh tai diém a
khoan 6 muyc II Phan I Phy lyc I cua Quyét dinh sb 1373/QD-DHM ngay 28 thang 6 nim
2021 ctia Hiéu trudong Trudng Pai hoc Md Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé
cong tac van thu cua Truong.

b) Viéc ghi can cu phap 1y trong van ban phai bao dam dung, du, phu hop véi noi
dung vin ban va hé théng vin ban quy pham phap luat hién hanh.

) Chi ghi nhitng van ban quy pham phap luat dang con hi¢u lyc va co li€én quan
tryc tiép dén nodi dung van ban dugc ban hanh.

d) Khong str dung cac van ban, quy dinh ndi bo ctia Trudng da hét hiéu luc hodc bi
stra ddi, bd sung, bai bd, thay thé boi chinh van ban dang du thao dé 1am can ¢t ban hanh.

2. Hwéng din ghi cin ctr phap ly
a) Vé thé thuc:

- B4i véi cac van ban hanh chinh c6 tén loai Quyét dinh, phﬁn can cur ban hanh duoc
trinh bay bang kiéu chit nghiéng.

- Pbi véi cac van ban hanh chinh con lai, phan cin ¢t ban hanh dugc trinh bay bang
kiéu chir dimg.

b) Vé noi dung:
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Khi xay dung va ban hanh céc van ban hanh chinh, cac don vi ghi cac can ctr phap
1y sau day:

Can cit Quyét dinh sé 389-TTg ngdy 26 thang 7 nam 1993 cua Thii twéng Chinh
phii vé viéc thanh ldp Pai hoc M6 bén cong Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 ciia Thii twéng
Chinh phii vé viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong ldp véi tén goi la Truong
Pai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi quyét so 16/NO-HPTDHM ngay 28 thang 7 nidm 2022 cia Hpi dong
trwong Truweong Pai hoc Mo Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché Té chirc va hoat
dong cia Truong Dai hoc Mé Thanh phoé Ho Chi Minh, dwoc sira doi, b6 sung boi Nghi
quyét s6 14/NQ-HPTPHM ngady 12 thing 4 nam 2025,

Truong hop van ban dugc ban hanh dé thuc hién cac hoat dong thudc linh vuc quan
tri dai hoc, gido duc va dao tao trong co s¢ giao duc dai hoc, cac don vi ghi cén ctr:

Can cwr Luat Giao duc dai hoc ngay 10 thang 12 nam 2025.

Trudng hop ndi dung vin ban con chiu su diéu chinh cta céc vin ban quy pham
phap luat khac, vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan c6 tham quyén hodc cac quy dinh
ndi bd cua Trudng, cac don vi ghi bd sung cac cin ctr ¢6 lién quan truc tiép theo quy dinh
tai Muc 1 ctia van ban nay.

Viéc ghi can ctr phap 1y phai phu hop voi ndi dung cu thé cua timg vin ban; khong
ghi dong thoi tat ca cac can cit néu trén néu khong can thiét.

3. T6 chirc thue hién

a) Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém t6 chure thuc hién théng nhat viéc ghi can
cu phap ly trong cac van ban thudc pham vi quan ly trude khi trinh ky ban hanh; can cu
chtrc nang, nhiém vu dugc giao, cdp nhat va ap dung kip thoi cac van ban quy pham phép
luat, vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan c6 thaim quyén va cac quy dinh ndi bo cia
Trudng c6 lién quan truc tiép dé 1am cin ct ban hanh vin ban.

b) Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng méc, cac don vi béo cdo Hiéu
truong bang vin ban thong qua Phong Hanh chinh — Quan tri dé tong hop, dé xuat sira doi,
b6 sung cho phu hop.

¢) Cong van nay dugc ap dung thong nhat trong toan Truong ké tir ngay ky va thay
thé Cong vin sb 260/DPHM-HCQT ngay 25 thang 02 nim 2020 ctia Trudng Pai hoc Mo
Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ghi cin ct phép 1y trong cac vin ban cua Truong./.

Noi nhan:

- Nhur trén (dé t/h);

- Higu truong (dé b/c);

- Phé Hiéu truong (dé b/c);
- Luu: VT, HCQT ().
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